€ INE

Instituto Nacional Electoral

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
CENTRAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

10 Julio del 2017




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

-‘. INE CENTRAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
= LAS MISMAS DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Instituto Nacional Electoral

iNDICE P&ginas
FUNDAMENTO JURIDICO 3
MARCO JURIDICO FEDERAL 4
DEFINICIONES 5
CAPITULO PRIMERO
OBJETIVO 6
CAPITULO SEGUNDO )
INTEGRACION DEL COMITE 7a8
CAPITULO TERCERO 9g 1]
FUNCIONES DEL COMITE
CAPITULO CUARTO 129G 15
FUNCIONES DE SUS INTEGRANTES
CAPITULO QUINTO ) 16018
OPERACION DEL COMITE
CAPITULO SEXTO
PROCEDIMIENTO PARA SOMETER CASOS DE
EXCEPCION A LA CONSIDERACION DEL COMITE CENTRAL 19 a 23
CAPITULO SEPTIMO
REQUERIMIENTOS PARA CELEBRAR LA PRIMERA
SESION DEL COMITE CENTRAL 24
TRANSITORIOS 25

Pagina 2 de 24



MANUAL DE INTEGRA,«CI(')N Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
,‘ INE CENTRAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
= LAS MISMAS DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Instituto Nacional Electoral

FUNDAMENTO JURIDICO

De conformidad con lo establecido en los articulos 41, base V, apartado A,
parrafo primero y segundo, y 134, pdrrafos primero, segundo, tercero y cuarto de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 59, parrafo 1, incisos a) e i)
de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 42, pdrrafo 1,
incisos b), g) y h) del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral; y con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 45 y Quinto Transitorio del
Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Obras PUblicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas; transitorio cuarto de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Instituto Nacional Electoral; y el Acuerdo Tercero del Acuerdo
INE/CG844/2016 del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se
aprueba el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, se presenta el Manual de Integraciéon vy
Funcionamiento del Comité Cenfral de Obras Publicas y Servicios Relacionados

con las Mismas del Instituto Nacional Electoral.
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

e Reglamento Interior del INE.

e Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

e Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Instituto Nacional Electoral
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DEFINICIONES:

Adicionalmente a las definiciones contenidas en el arficulo 3 del Reglamento del
Instituto Nacional Electoral en Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, para los efectos de este instrumento, se entenderd por:

e DRF: Direccion de Recursos Financieros.

e Manual: El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité
Central de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Instituto Nacional Electoral.

e Obra PUblica: Los conceptos comprendidos en el articulo 4 del
Reglamento.

e OIC: Organo Interno de Control del Instituto Nacional Electorall.

e Servicios relacionados con obras pUblicas: Los conceptos comprendidos
en el arficulo 5 del Reglamento.
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CAPITULO PRIMERO
OBJETO

El objeto del presente Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité
de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto
Nacional Electoral, es regular la conformacion y operacion de dicho érgano
colegiado, a efecto de que quienes participan en él, y el resto del personal
de la Institucion que establece alguna relacion con los asuntos que en él se
plantean y resuelven, conozcan los alcances, limites y restricciones del propio
Comité.
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CAPITULO SEGUNDO
INTEGRACION DEL COMITE

El Comité Central estard integrado por las personas titulares de los Organos
Centrales del Instituto, de conformidad con lo que establece el articulo 45,
fraccion V, incisos a), b) y c) del Reglamento y de acuerdo a la siguiente
esfructura:
l. INTEGRANTES CON DERECHO AVOZ Y VOTO
1. PRESIDENCIA: Titular de Ia Direccion Ejecutiva de Administracion.
2. SECRETARIA DEL COMITE CENTRAL: Titular de la Direccién de Obras y
Conservacion.
3. VOCALES TITULARES:
a) Titular de la Direcccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores.
b) Titular de la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.

c) Titular de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

d) Titular de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Nacional.

e) Titular de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica.
. INTEGRANTES CON VOZ, PERO SIN DERECHO A VOTO
De conformidad con lo que establece el articulo 45, fraccién V, inciso e) del
Reglamento, representantes de la Direccion Juridica y del OIC, asistirdn a

las sesiones del Comité Central en cardcter de personal asesor, con
derecho a voz, pero sin voto.
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lll. PERSONAS INVITADAS:

Personas especialistas y profesionales técnicas

De acuerdo a las caracteristicas, complejidad, magnitud o especialidad
técnica de los casos que se sometan a consideracion del Comité Central, sus
infegrantes podrdn invitar a personas servidoras publicas a fin de asesorarse de
especialistas, personas profesionales técnicas y cualquier otra persona
involucrada en los casos sometidos a la consideracion del Comité Cenftral,
mismos que podrdn asistir con derecho a voz pero sin voto.

Las personas invitadas podrdn hacer uso de la voz en los casos en que,
cualqguier integrante del Comité Cenfral considere necesaria su intervencion,
para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los casos
sometidos a la consideracion de dicho Comité.

Dichas personas, deberdn guardar absoluta confidencialidad de la informacion
ala que tengan acceso.

IV. SECRETARIA TECNICA: Persona titular de la Subdireccidon de Administracion.

V. SUPLENTES:

De conformidad con lo que establece el articulo 45, fraccion V, inciso g) del
Reglamento, quienes sean integrantes ftitulares del Comité Cenfral y personal
asesor, podrdn designar por escrito a sus respectivas suplencias, mismas que
contardn con los mismos derechos y obligaciones que sus fitulares, quienes no
deberdn tener un nivel jerdrquico inferior a Direccién de Area.
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CAPITULO TERCERO
FUNCIONES DEL COMITE CENTRAL

De conformidad con lo que se establece en el articulo 45 del Reglamento, las
funciones del Comité Central serdn:

|.  Revisar en cada ejercicio presupuestal el programa anual y presupuesto en
materia de obras puUblicas y servicios relacionados con las mismas, con la
finalidad de que en el dmbito de competencia de cada integrante del
Comité, formulen, en su caso, las observaciones y recomendaciones que
estimen pertinentes;

Il.  Analizary, en su caso, aprobar el proyecto de las POBALINES, para lo cual se
presentard el proyecto a quienes integran el Comité Central, junto con las
directrices para que emitan los comentarios que estimen pertinentes,
otorgdndoles un plazo minimo de 15 dias hdbiles para este efecto.

lll.  Dictaminar, previamente al inicio del procedimiento de contratacion, sobre
la procedencia de no sujetarse al procedimiento de licitacion publica o
invitacion a cuando menos tres personas, por enconfrarse en alguno de los
supuestos de excepcion previstos en el Reglamento.

IV. Para estos efectos, se hard llegar a quienes integran el Comité Cenftral, junto
con la carpeta correspondiente, toda la informacion necesaria para que
estén en posibilidad de emitir su voto, entre la que se encuentra: El escrito a
que alude el segundo pdarrafo del articulo 92 del Reglamento, los
documentos relacionados con la confratacion correspondientes @
presupuesto autorizado, proyecto, planos o croquis, presupuesto base,
pardmetros de costos del mercado, catdlogo de conceptos, suficiencia
presupuestal autorizada, dictdmenes, asi como permisos o licencias que se
requieran y cualquier documentacion relacionada con la contratacion,
como complemento del Capitulo Sexto “Procedimiento para someter casos
de excepcion” numeral 1 del presente Manual.

En los casos de excepcion establecidos en las fracciones IV, V y VI del
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articulo 94 del Reglamento para la contratacion de obras o servicios, la DEA
una vez que concluya la confratacion respectiva, lo deberd informar al
Comité Central. Lo anterior, sin perjuicio de que la DEA pueda someter
previamente al dictamen del Comité Central, los citados casos de excepcidn
a la licitacion publica.

V. Autorizar, cuando sea procedente, la creacion de subcomités de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como aprobar la
intfegracion y funcionamiento de los mismos, previa justificaciéon de cada caso
en particular para el andlisis por quienes integran el Comité Central, a fin de
que estén en posibilidad de autorizar su creacion.
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CAPITULO CUARTO
FUNCIONES DE SUS INTEGRANTES

Las funciones de quienes integran el Comité Central serdn las siguientes:
I.  PRESIDENCIA:

a) Convocar a quienes integran el Comité Central a las sesiones que se
realicen;

b) Presidir las sesiones que lleve a cabo el Comité Central;

c) Autorizar las Ordenes del Dia de las Sesiones Ordinarias vy
Extraordinarias que se celebren;

d) Emitir su voto razonado y en caso de empate en las votaciones, el de
calidad;

e) Firmar las actas de las sesiones del Comité Central a las que hubiere
asistido, la lista de asistencia y la minuta en que se asienten los
acuerdos fomados.

ll.  SECRETARIA DEL COMITE CENTRAL:

a) Vigilar la elaboracion y expedicion de las convocatorias a las Sesiones
del Comité Central, incluyendo Ordenes del Dia, listado de
asistencia, listados de asuntos que se tratardn, asi como los soportes
documentales necesarios;

b) Firmar los formatos que contienen los asuntos sometidos a la

consideracion del Comité Central, los cuales deberdn ser incluidos
en la carpeta correspondiente a la convocatoria de cada sesion;

c) Verificar que cada integrante del Comité reciba, en tiempo y forma la
carpeta con los expedientes o documentos completos y debidamente

justificados correspondiente a cada sesion;

d) Verificar que los acuerdos del Comité Central se asienten en los
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formatos respectivos, se levante el acta de cada una de las
sesiones, y ésta sea suscrita por todos los participantes de la misma;

e) Registrar los acuerdos del Comité Central y darles seguimiento,
informando de su avance y cumplimiento en cada Sesidn Ordinaria
del Comité Central, utilizando para tal efecto el formato respectivo;

f)  Vigilar que el archivo de documentos que se deriven de las sesiones
del Comité Central, esté completo, actualizado y resguardado
durante el tiempo minimo que marca la normatividad de la materiq;

g) Elaborar, previo acuerdo con la Presidencia del Comité Central, el
proyecto de calendario de las sesiones ordinarias programadas
durante el ejercicio que corresponda y que se someterdn a la
consideracion del propio Comité;

h) Presentar al Comité Central un informe trimestral respecto de lo
siguiente:

1) El estado que guardan los procedimientos de aplicacion
de garantias por la rescision de los contratos o por el no
reintegro de anficipos.

2) De los procesos de contratacion y ejecucion de las obras
publicas o servicios relacionados con las mismas que lleve

a cabo el Instituto, y

3) Los informes de conclusidon y resultados generales del
Comité Central.

i)  Emitir su voto razonado en cada uno de los casos sometidos a la
consideracion del Comité Central;

j) Coordinarse con la Secretaria Técnica para llevar a cabo todas y
cada una de las responsabilidades y actividades inherentes a su

Pagina 12 de 24



MANUAL DE INTEGRA,«CI(')N Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
,‘ INE CENTRAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
= LAS MISMAS DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Instituto Nacional Electoral

cargo, y

k) Firmar las actas de las sesiones del Comité Central a las que hubiere
asistido, las listas de asistencia y las actas en las que se hubieren
asentado los acuerdos tomados en estas.

. SECRETARIA TECNICA:

a) Elaborar el Orden del Dia de cada una de las sesiones convocadas y
los listados de los casos que se tratardn, y acompanarlos de los
soportes documentales necesarios;

b) Elaborar los formatos que contengan los acuerdos del Comité Central,
asi como el acta de cada una de las sesiones celebradas y recabar
las firmas de quienes asistan en cada sesion;

c) Integrar las carpetas correspondientes con documentacion soporte y
legible, remitiéndolas oportunamente junto con el orden del dia de
los casos que se someterdn a consideracion del Comité Central;

d) Emitir su voto razonado en cada uno de los casos sometidos a
consideracion del Comité Central.

e) Elaborar informe frimestral respecto al desarrollo o conclusion de los
casos dictaminados por el Comité Central;

fy Coadyuvar en todas y cada una de las actividades vy
responsabilidades de la Presidencia y la Secretariac del Comité
Central;

g) Requisitar los formatos con lo que se presentan los casos a
consideracion del Comité Central; y

h) Firmar las actas de las sesiones del Comité Central a las que hubiere
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asistido, las listas de asistencia, las actas en las que se hubiera
asentado los acuerdos tomados en éstas.

IV.  VOCALES TITULARES:

a) Enviar a la Secretaria del Comité Central con la debida oportunidad, los
documentos de los casos que se deban someter a la consideracion del
Comité Central que les competan a sus dreas;

b) Revisar y analizar el Orden del Dia y los documentos sobre los casos a
tratar, de cada una de las sesiones que tenga el Comité Central tanto
ordinarias como extraordinarias, asi como pronunciar oportunamente los
comentarios que se estimen pertinentes;

c) Emifir su voto razonado en cada uno de los casos sometfidos a la
consideracion del Comité Central;

d) Firmar las actas de las sesiones del Comité Central a las que hubiere
asistido, las listas de asistencia y los acuerdos tomados en estas.

V. PERSONAL ASESOR:

a) Brindar la orientacion y asesoria oportuna y necesaria cuando se requiera
en torno a los casos que se traten, de acuerdo con las facultades que
tenga conferidas el drea que represente; y

b) Firmar las actas de las sesiones del Comité Central a las que hubiere
asistido y las listas de asistencia.

VI.  PERSONAS INVITADAS O ESPECIALISTAS:

a) Participar en los casos en que la Presidencia o la Secretaria del Comité
Central considere necesaria su intervencién en la sesion del Comité
Central, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los casos sometidos a la consideracion de dicho érgano colegiado; y
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b) Firmar las actas de las sesiones del Comité Central en las que hubiere
asistido y las listas de asistencia.

VII.  SUPLENTES:
a) Las personas suplentes designadas tendrdn los mismos derechos vy

obligaciones de sus fitulares, las cuales solamente procederdn en su
ausencia.
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CAPITULO QUINTO
OPERACION DEL COMITE

l. CONSIDERACIONES PARA LA CELEBRACION DE SESIONES:

a) Las convocatorias para quienes integran el Comité Central, asi como la
carpeta con todos los casos a tratar y su documentacion soporte, deberdn
remitirse a través del correo electronico institucional o de forma impresaq,
con la formalidad del acuse de recibo, para los efectos a que haya lugar, e
incluirdn todos los casos a fratar.

b) Los formatos para presentar los casos a la consideracion del Comité
Central, deberdn estar fimados por la Secretariac del Comité Central,
responsabilizindose que la informacidn contenida en los mismos,
corresponda a la proporcionada por las dreas solicitantes.

c) Las especificaciones vy justificaciones técnicas y econdmicas, deberdn ser
firmadas por la persona ftitular del drea responsable del asunto que se
someta a la consideracién del Comité Central;

d) La participaciéon de cada integrante del Comité Central, tanto de quienes
cuentan con voz y voto, como de quienes soOlo fienen voz, quedard
limitada de la siguiente manera:

1. Integrantes con voz y voto: su participacion quedard limitada
al voto que emitan u omitan en la toma de decisiones del
Comité Central.

2. Integrantes sélo con voz: su participacion quedard limitada
al comentario que emitan, sin que ello sea determinante para la
toma de decisiones del Comité Central.

e) De cada sesion se levantard acta que serd enviada por correo electronico

a fodas las personas asistentes a la reunion, a fin de que la revisen y emitan
los comentarios y observaciones que estimen pertinentes.
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f) En dicha acta se incluird el sentido de los acuerdos tomados y los
comentarios formulados, debiendo ser aprobada a mds tardar en la sesion
ordinaria inmediata posterior, en la que se recabardn las firmas
correspondientes para su posterior envio mediante correo electronico a
cada integrante del Comité Central, dentro de los cinco dias siguientes a su
aprobacion.

g) Una vez que el asunto o documento sea analizado y dictaminado durante
la sesidon del Comité Central, que al caso amerite, el formato de aprobacién
correspondiente deberd ser frmado en dicha sesion por cada asistente con
derecho a voto.

h) El Comité Central no podrd acordar sobre hechos consumados, dejando
constancia Unicamente como observaciones en asuntos generales.

i) El Comité Central deberd dictaminar en la misma sesién los casos que se
presenten a su consideracion, sin embargo, excepcionalmente se podrd diferir
dicha dictaminacién cuando alguna persona integrante lo solicite y sea
votado a favor por la mayoria de quienes, teniendo derecho a voto estén
presentes en la sesion.

Il. TERMINOS BAJO LOS CUALES SE CELEBRARAN LAS SESIONES:

a) Las sesiones ordinarias tendrdn verificativo cada fres meses, salvo que no
existan casos que fratar, en cuyo caso deberd darse aviso oportunamente a
quienes integran el Comité Central para la cancelacion de las mismas. Sélo en
casos debidamente justificados por el drea requirente, se podrdn realizar
sesiones extraordinarias las veces que sean necesarias.

b) Las sesiones del Comité Central, asi como todos los eventos derivados de los
procesos para la contratacion de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, se deberdn celebrar en dias y horas hdbiles.

c) Se llevardn a cabo cuando asistan como minimo la mitad mds una de las
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personas infegrantes con derecho a voz y voto, y las decisiones se fomardn
por mayoria de votos, debiéndose indicar en el acta de la sesidon quien emite
el voto y el sentido de este, excepto en los casos en que la decision sea
undnime. En caso de empate quien presida la sesion, tendrd voto de calidad
para tomar la decision correspondiente.

d) En ausencia de quien preside el Comité Central y de su suplente, las sesiones no
podrdn llevarse a cabo.

e) El Orden del Diq, junto con la carpeta y los documentos correspondientes de
cada sesion, se enfregardn anexos al oficio de invitacion a quienes integran el
Comité Central mediante el correo electronico o de forma impresa
correspondiente, de acuerdo a los plazos establecidos en los POBALINES,
buscando que quienes integran el Comité Central cuenten con la debida
anficipacion, con la documentacion correspondiente.

f) Invariablemente deberd incluirse en el Orden del Dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos dictaminados en las sesiones
anteriores para conocer el estado que guardan. En el punto correspondiente
a casos generales, solo podrdn incluirse casos de cardcter informativo;

g) Las sesiones del Comité Central se podrdn celebrar con la participacién via
remota a través de las herramientas tecnoldgicas institucionales, siempre y
cuando conste la firma autdgrafa de las personas integrantes que participen
por esta via en los acuerdos, listas de asistencia y demds documentos con el
objeto de que se acredite su participacion y/o voto.
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CAPITULO SEXTO

PROCEDIMIENTO PARA SOMETER CASOS DE EXCEPCION

REQUERIMIENTOS PARA SOMETER SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION

Los procedimientos que se encuentren en los supuestos de excepcion previstos en el
articulo 94 del Reglamento y que se sometan a dictaminacién del Comité Central,
deberdn incluir los formatos, informacién y antecedentes documentales que se
relacionan a confinuacion:

l. La descripcion genérica de las obras publicas o servicios
relacionados con las mismas que se requieren confratar, el
plazo de ejecucion de los mismos y su monto estimado;

I. Determinacién mediante oficio del o los supuestos de
excepcion establecidos en el articulo 94 del Reglamento, en los
que se funde y motive dicho supuesto de excepcion,
incluyendo los antecedentes documentales que el caso
requierq;

[l Copia del escrito establecido en el segundo parrafo del articulo
92 del Reglamento, por el que se acredite el o los criterios en
los que se funde el procedimiento de excepcion, asi como la
justificacion de las razones en las que se sustente el ejercicio de
la opciodn, firmado por la persona titular del drea responsable de
la ejecucién de los trabajos o servicios;

V. La acreditacion de que se cuenta con los recursos necesarios,
mediante la presentacion del formato de autorizacion de la

suficiencia presupuestal correspondiente;

V. La DEA no dard trdmite alguno a las solicitudes de las dreas
gue no cumplan con la documentacion solicitada;
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REQUISITOS PARA SOMETER CUALQUIER OTRO ASUNTO QUE SEA COMPETENCIA
DEL COMITE CENTRAL.

En caso de someter cualquier ofro asunto a la consideracion del Comité Central, como
seria el caso de las adecuaciones, reformas y/o actualizaciones a las POBALINES,
Manual, y cualguier ofro documento que requiere ser puesto a su consideracion,
deberd presentarse con los formatos, informacion y documentacion pormenorizada
del asunto para dictaminacién, con copia del documento o del escrito en el que se
describa detalladamente el asunto que se somete a consideracién del Comité Central.
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PROCEDIMIENTO PARA SOMETER CASOS DE EXCEPCION AL COMITE

Para someter casos inherentes a las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas o confrataciones en esa materia, cuya opcidn se encuentre entre 1os
supuestos establecidos en los arficulos 92 y 94 del Reglamento, los Organos
Centrales u Organos Delegacionales y Subdelegacionales del Instituto deberdn
observar lo siguiente:

l. AREA SOLICITANTE:

El drea solicitante remite a la Secretaria del Comité Central, la solicitud con la
documentacion establecida para este caso, de acuerdo al presente Manual, de los
Casos que requiera sean sometidos a consideracion del Comité Central, con una
anticipacion de por lo menos siete dias hdbiles previos a la celebracion de la sesion,
con el objeto de que dicha documentacion pueda ser revisada detalladamente.

1. SECRETARIA DEL COMITE CENTRAL:

a) De acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad del asunto
que se remita para su revision y, en su caso, visto bueno para
someterlo a la consideracion del Comité Central, la Secretaria del
Comité Central, recibe y revisa la documentacién remitida en un plazo
no mayor de cuaftro dias habiles previos a la fecha programada para
la celebracion de la sesidon del Comité Central. En el caso de que
dicha instancia requiera de aclaraciones, complementacion o
informacidén adicional, el drea solicitante en el plazo especificado en
el mismo requerimiento, deberd recabarla y remitirla.

b) Elabora el orden del dia de los casos a dictaminar.

c) En caso de ser necesario, revisa nuevamente la documentacion y de
considerarlo procedente, la remitird a la Secretaria Técnica para sus
comentarios, y la regresard a dicha instancia para que elabore la
carpeta que incluya los formatos de presentaciéon ante el Comité
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d)

Central, asi como el oficio de invitacion para la firma respectiva, y

Firma el oficio de invitacién a las sesiones del Comité Central y los
formatos que correspondan, para que la Secretaria Técnica envie via
correo electronico o de forma impresa, la invitacidon a asistir 'y
participar en la sesion, a quienes integran el mismo, conforme a

los

plazos establecidos en el presente Manual e incluyendo lo

siguiente:

1)

4)

La informacion resumida del asunto que se propone sea
analizada, o bien, la descripcion genérica de las obras o
servicios que pretendan confratar, asi como su monto estimado;

Los requisitos de motivacion y fundamentacion legal para
levar a cabo el procedimiento de contratacion, debiendo
anexar el escrito a que hace referencia el segundo pdrrafo del
articulo 92 del Reglamento;

Relacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada
asunto, incluyendo la acreditacion de la existencia de la

suficiencia presupuestal; y

Los demds que se consideren necesarias y relevantes.
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CAPITULO SEPTIMO
REQUERIMIENTOS PARA CELEBRAR LA PRIMERA SESION DEL COMITE CENTRAL

En la primera sesion que se convoque al Comité Central en cada ejercicio
presupuestal, se presentard a su consideracion lo siguiente:

I. El proyecto de calendario en que se llevardn a cabo las sesiones
ordinarias que se celebrardn durante el ejercicio presupuestal que
corresponda;

Il. El presupuesto autorizado para llevar a cabo la adjudicacion de
confratos durante el ejercicio presupuestal de que se trate;

lll. Los monfos mdaximos bajo los cuales se autorizard la adjudicacion de
obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, durante el
ejercicio presupuestal de que se frate, tanto a los Organos Centrales
como los Organos Delegacionales y Subdelegacionales del Instituto;

IV. Informe sobre las contrataciones de obras publicas y/o servicios
relacionados con las mismas, que a nivel central se hayan realizado

durante el ejercicio presupuestal inmediato anterior; y

V. El Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - Queda abrogado el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité Cenftral de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Instituto Federal Electoral aprobado en marzo de 2011.

SEGUNDO. - El presente Manual entrard en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacién por el Comité Central.

TERCERO. - El presente Manual serd revisado anualmente y/o cuando sed
necesario modificarlo por el Comité Central.

CUARTO. - El calendario de sesiones aprobado por el Comité Central antes de Ia
enfrada en vigor del presente Manual, continuard vigente durante el presente
ejercicio presupuestal, sin necesidad de obtener nueva aprobacion, quedando
en lo futuro sujeto a la aprobacién del Comité Central en los términos que sean
aplicables.

QUINTO. - Independientemente de la entrada en vigor del presente

documento, deberd publicarse en la pagina Web del Instituto y en la Gaceta del
INSTITUTO.
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