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Con la aplicacion de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE) abatira la
problematica que representa estar sujeto a un solo documento para aplicar las
bajas por defuncién, esto es: “Seran dados de baja del Padron Electoral los
ciudadanos que hayan fallecido, siempre y cuando quede acreditado con la
documentacion de las autoridades competentes o, en su defecto, mediante los

procedimientos que determine la Comision Nacional de Vigilancia

Con base en lo anterior la Comision Nacional de Vigilancia emitié el
“Procedimiento alterno para dar de baja del Padrén Electoral los registros de
ciudadanos fallecidos”, con el fin de dar tratamiento a los registros de ciudadanos
de los que se conoce su defuncidén pero no se cuenta con el Acta de Defuncién

gue avale la exclusion de los registros correspondientes.

Una parte fundamental del procedimiento en mencién son las visitas domiciliarias,
por lo que el presente manual tiene como objetivo describir el mecanismo por
medio del cual el Verificador de Campo recabara y/o corroborara informacion que
permita obtener elementos para dar de baja los registros de los ciudadanos

reportados como fallecidos.

En el primer apartado se describen los objetivos del procedimiento, plasmados
como las principales lineas de accibn que deberan observarse para su

cumplimiento.
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En el segundo se sefalan las consideraciones para la recepcion de materiales y
documentos, asi como la descripcion del apoyo que debera prestar al Vocal

Distrital para su validacion.

En el tercero, se describen las consideraciones que se deberdn observar durante
el operativo de campo, los aspectos para realizar las entrevistas y para recuperar
informacion en campo, con lo que se conocera a detalle el mecanismo de llenado

de cada instrumento a recuperar en campo.

En el cuarto apartado se encuentran descritas las actividades que se habran de

desarrollar una vez que concluyan las entrevistas.
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Objetivo General

Realizar visitas domiciliarias para corroborar y/o complementar informacion en
campo, mediante la realizacion de entrevistas personalizadas que permitan
determinar si los ciudadanos reportados, por un tercero, como fallecidos

corresponden a los registros contenidos en la base de datos del Padron Electoral.

Objetivos Especificos

e Apoyar en la recepcion de los instrumentos de campo y organizar las rutas
de recorrido de acuerdo a los domicilios a visitar, con base en el material

cartografico.
e Realizar entrevistas personalizadas:

- Obtener informacién adicional en las “Cédulas para captar datos de

ciudadanos fallecidos”.

- Verificar la identidad de los registros contenidos en la base de datos
del Padron Electoral y, en su caso, corroborar la defuncion del
ciudadano reportado, mediante la requisicién de la “Testimonial con
imagen para la corroboracion de identidad y defuncion”, obteniendo los
datos de 2 testimonios que avalen la identificacion y la defuncion del

ciudadano.

- Obtener informacion adicional cuando el informante desconozca los
datos de la defuncién del ciudadano, y sea necesario obtenerlos de
una persona diferente, mediante el levantamiento del “Cuestionario

para recabar datos faltantes”.
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e Obtener copia del acta de defuncién del ciudadano reportado como fallecido

o los datos necesarios para su localizacion.

e Validar y corroborar que la informacién captada en los instrumentos de

campo, corresponda a entrevistas congruentes y completas.

e Entregar los instrumentos requisitados en campo al Vocal del RFE adscrito

a la Junta Distrital Ejecutiva.

]
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La primera actividad que realizara el Verificador de Campo, en apoyo a la
aplicacion del presente procedimiento, sera auxiliar al Vocal del Registro Federal
de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva en la recepcion y validacion de la

documentacion a verificar en campo.

Para lo anterior, el Vocal Distrital entregara los insumos a recuperar en campo
acompafiados de los Listados Nominativos que los describen, con lo que se podra
verificar que pertenezcan al distrito de tu competencia, y en caso de detectar
alguna diferencia o irregularidad, se notificara al Vocal para que aclare o corrija la

inconsistencia.

Corroborado lo anterior, se apoyara en el disefio de las rutas de recorrido,
considerando la dispersion entre los domicilios a visitar, la ubicacion de manzanas,
localidades y el tiempo de traslado entre un domicilio y otro, para que el Vocal

determine las cargas de trabajo diarias a asignar.

El Vocal Distrital se encargara de entregar los siguientes instrumentos de

captacion:

e Cédulas para captar datos de ciudadanos fallecidos.
e Testimoniales con imagen para la corroboracion de identidad y
defuncion.

e Cuestionario para recabar datos faltantes.
Ademas de los siguientes materiales:

e Boligrafo de tinta azul.
e Cojin para sellos (para imprimir la huella digital).
e Lapiz.

]
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e Pegamento o engrapadora.
e Tabla de apoyo.

e Planos cartograficos.

Con la carga de trabajo asignada, se debera identificar en el material cartografico
las manzanas y/o localidades a visitar por dia, marcando el contorno de éstas con

un marcatextos y registrando el numero de entrevistas a realizar en cada una de
ellas.
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Para garantizar que la informacion que se obtenga en campo cuente con los
elementos indispensables que permitan su procesamiento, a continuacién se
describen los aspectos principales observar durante la realizacion de las
entrevistas y durante el llenado de los instrumentos de captacion.

3.1 Consideraciones para realizar las entrevistas
Para un buen desarrollo de la entrevista es necesario considerar las siguientes

indicaciones:

e Preparar con anticipacion el material de trabajo y la documentacion a

levantar en campo.

e Portar en un lugar visible la identificacion que lo acredita como personal del
INE.

e Saludar al ciudadano y dirigirse de manera respetuosa, utilizando los

términos: Usted, sefior sefiora, sefiorita.

¢ l|dentificarse proporcionando nombre y mencionando que labora para el

Instituto Nacional Electoral.

e Solicitar hablar con el ciudadano en cuestion, o en su caso, con un
informante adecuado el cual debera tener las siguientes caracteristicas: ser
mayor de 18 afios, vivir en el domicilio y conocer la informacion del

ciudadano reportado como fallecido.

e Solicitar su participacion en la entrevista, haciéndole ver la importancia que

tiene su testimonio.

]
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Evitar dar sugerencias y adelantar respuestas; escuchar con atencién lo

gue responda el informante.

No discutir por ningin motivo con los ciudadanos, muestrar disposicion,

tolerancia y aclarar sus dudas con firmeza y seguridad.

Al terminar la entrevista agradecer la participacidon y dejar abierta la
posibilidad de hacerle una nueva visita para complementar informacién

faltante o corroborar la que se proporcione.

3.1.1 Realizacién de entrevistas en zona urbana

Para facilitar el trabajo, es necesario considerar las siguientes caracteristicas para

los domicilios ubicados en zonas urbanas:

Por lo general existe un trazo de manzanas.

En la mayoria de los casos se cuenta con nomenclaturas de calles y/o

nameros.
Comunmente las casas estan a poca distancia unas de otras.

Existen casas solas, edificios, vecindades, casas duplex, conjuntos
habitacionales, condominios horizontales y verticales, accesorias, fabricas,

bodegas, comercios, etc.

Ademas es posible que existan asentamientos irregulares que son areas de

reciente creacién, en donde generalmente el trazo de las manzanas no tiene

forma, sobretodo por la cantidad de predios baldios, o porque no existe

nomenclatura suficiente, por lo que es conveniente que pregunte a los vecinos por

el ciudadano en cuestidén o por la ubicacion del domicilio.
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Traslado a los domicilios
Previo a las visitas domiciliarias identificar:

o Los limites de la seccion,
o Las calles principales, y
o Los puntos de referencia, por ejemplo: iglesia, mercado, escuela,

entre otros.

e Dirigirse a la primera manzana en donde comenzara las visitas y ahi ubicar

el domicilio a visitar.

e Sila zona presenta asentamientos irregulares, o la numeracioén es irregular,
realizar un recorrido por la manzana para recorrerla completa con el fin de

identificar correctamente la vivienda.

e Realizar primero las visitas mas cercanas al punto de inicio de manera

ordenada, para no tener que regresar a un domicilio pendiente.

3.1.2 Realizacion de entrevistas en zona rural
Es importante considerar que los domicilios ubicados en zonas rurales presentan

las siguientes caracteristicas:
¢ Diferentes tipos de localidades:

- Caserio disperso,
- Con manzanas y caserio disperso, y

- Alo largo del camino
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Para garantizar la correcta ubicacion de la Localidad es necesario considerar lo
siguiente:

e Verificar la coincidencia de los rasgos fisicos (caminos, rios, barrancas,
etc); y culturales (vias de comunicacion, escuelas, iglesias, etc.) que se

sefialan en el plano, con los que aparecen en campo.

e Obtener apoyo de la informacion que proporcionen los vecinos o personas
reconocidas en la zona.

e Acudir de preferencia con las autoridades locales, médicos, profesores,
comerciantes y otros, a fin de obtener referencias de la ubicacion de los

domicilios.
Para obtener referencia de los ciudadanos:

e Mostrar la imagen e indica nombre y edad.
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3.2 Recuperacion de informacién en campo
Las actividades del Verifiador de Campo seran principalmente la recuperacion de
informacion mediante entrevistas personalizadas, para lo cual es necesario

considerar lo siguiente:

Utilizar boligrafo de tinta azul.

e Escribir los nimeros y letras de manera clara y legible: A, b, c, 1, 2, 3, etc.
e Respetar los espacios para cada apartado.

e Leer los apartados al ciudadano de forma clara y pausada.

e Obtener la informacion preferentemente con el ciudadano que reportd la

defuncion o bien con el informante indicado por éste.

]
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3.2.1 Informacion faltante en “Cédulas para captar datos de ciudadanos
fallecidos”

Cuando la ciudadania se acerque a los MAC o a las oficinas locales y/o distritales
a reportar el fallecimiento de un familiar o de un tercero y no proporcione los datos
completos o correctos para realizar la identificacibn de un candidato existiran
“Cédulas para captar datos de ciudadanos fallecidos” (anexo 1), que deberan

complementarse, de acuerdo a lo siguiente:

e Se acudira al domicilio referenciado en el apartado 4. Datos del ciudadano

qgue informa.

e Se identificard la informacion pendiente de recuperar o corroborar en la
entrevista, de acuerdo a lo que haya sefialado, con marcatextos, el Vocal
Distrital.

e Dependiendo de lo anterior, el Verificador de Campo seréa el encargado de
recabar la informacion indicada, al realizar la reverificacién o reentrevista se
debe preguntar por el ciudadano indicado en el apartado 4.- Datos del
ciudadano que informa o bien por otro informante que sea adecuado y

que conozca la informacién del ciudadano reportado como fallecido.

A continuacién se presentan los apartados que integran la “Cédula para captar

datos de ciudadanos fallecidos” y el tipo de informacién a requisitar:

CEDULA PARA CAPTAR DATOS DE CIUDADANOS FALLECIDOS
I N E PROCEDIMIENTO ALTERNO

Instituto Nacional Electoral Fecha de aviso:;

Dia Ples Ao

Fuliu:g

Eniidad Do, Ahe  Tene

Llene el espacio correspondiente o marque el cuadro con una X, segun corresponda
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Fecha de aviso.-

Estara indicado el dia, mes y afio en que se realiz6 el aviso ciudadano

(ddmmaaaa).
Folio.-

Una vez que la informacién esté completa y haya sido validada y capturada, el
Supervisor de Depuracion debera haber anotado el folio que le corresponda al
aviso ciudadano, el cual estd compuesto por dos digitos para la entidad, dos
digitos para el distrito, dos digitos para el afio y cuatro para un numero

consecutivo por Distrito (10 digitos).

1.- Informacion geoelectoral.-

1. Informacién Geoelectoral

Entidad Clave Distrito Operativo

Entidad: Debera estar anotado el nombre completo de la entidad en donde se

realizé el aviso ciudadano.

Clave: Debera estar anotado, con los dos digitos la clave de la entidad

correspondiente.

Distrito: Debera estar anotado el nimero del distrito donde se realiz6 el aviso

ciudadano.

Operativo: Debera estar anotado el nombre del operativo a partir del cual se

realizo el reporte del fallecimiento, de acuerdo a lo siguiente:

- Revision del Listado Nominal de exhibicion.
- Participacion permanente en MAC u Oficina Distrital (segun corresponda).

- Reportes en zonas o localidades rurales.

]
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- Reportes de fallecidos en el extranjero.

2. Datos del ciudadano fallecido.-

2. Datos del Ciudadano Fallecido

Mombre(s) Apellida paterno Apellida materno
Calle i, ext Mo, int Colonia o Localidad
Fecha de nacimiento:
Dielegacion o Municipic Entidad del domicilic Entidad de Macimiento Oia Mes Afio
Seno ] ] ] ] " Clave Unica de Fenistro de Foblasion [CURF]

4 Se recabd copia de la eredencial de elector?:
[T i

Otro dato que permita suidentificacion (especifique]:

Fiequisite Clave de electar

Este apartado fue llenado de acuerdo a la informacion que proporcioné el
ciudadano que realizé el reporte, asentando los datos que conoce del ciudadano
fallecido.

En caso de que sea necesario corroborar o complementar informacién, se debera

considerar lo siguiente:

Nombre, apellido paterno y materno: Se debera anotar o corroborar el o los
nombres y apellidos completos, sin abreviaturas, correspondientes al ciudadano
fallecido.

Calle, numero exterior e interior, colonia o localidad, delegacion o municipio
y entidad: Se anotaran todos los datos del ultimo domicilio habitado por el

ciudadano en cuestion.
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Entidad de nacimiento: Para anotar el nombre y la clave de la entidad donde

nacio el ciudadano reportado como fallecido.

Fecha de nacimiento: Para anotar con el formato (ddmmaaaa) la fecha en que

nacio.
Sexo: Anotar F si es mujer 6 M si es hombre.

Clave Unica de Registro de Poblacion: En todos los casos debera ser a 18

posiciones y en mayusculas.

Foto: Solicitar al informante una fotografia del ciudadano fallecido, si la

proporciona se debera pegar en el espacio llamado Foto.

¢, Se recabd copia de la credencial de elector?: Marcar en las casillas con una
“X” dependiendo de la respuesta, cuando sea afirmativa se debe transcribir la
Clave de Elector (en todos los casos a 18 posiciones y en mayusculas) en el area
destinada para ello, aun cuando solo hayan mostrado el documento es necesario
recabar la informacién y realizar la anotacion que corresponda en el reverso

(causas de no entrega).

En caso de que cuenten con ella, pero se hayan negado a mostrarla para recabar
los datos, es necesario convencer al informante de que la muestre, indicandole la
importancia de obtener la clave de elector para facilitar la identificacion del
registro, si la negativa persiste sefalar “X” en la respuesta que corresponda y

hacer la anotacion en el reverso de la Cédula.

Otro dato que permita su identificacion: En caso de contar con otro dato

adicional, se anotara en el espacio designado.

]
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3. Datos de la defuncion.-

3. Datos de la Defuncién
Fecha de la defuncién
| | | | | |

No. de Oficialia No. de Libro No. de Acta Dia Mes Afio Municipio que registré la defuncion Clave

ERidaq deTa deToneon T ¢ Proporcion6 copia del Acta de Defuncion?: |:| m
T o

Nombre del funcionario que firmé el Acta de Defuncion:

La informacion de esta seccion sera proporcionada por el ciudadano que realiza el

reporte o bien a partir de los datos que proporcione el informante.

Numero de Oficialia: es el nimero en la cual se registré la defuncion.
Numero de Libro: se refiere al libro en el que se registro el acta de defuncion.
No. de acta: Para anotar el numero de identificacion del acta.

Fecha de la defuncidon: Para anotar la fecha del deceso que muestra el acta o

gue indique el informante (ddmmaaaa).

Municipio que registré la defuncion: Para anotar el Municipio y la clave que le
corresponda al municipio o delegacion donde se registr6 la defuncién del

ciudadano.

Entidad de la defuncién: Para sefalar la clave y el nombre de la entidad donde

fallecio el ciudadano.

¢Proporcioné copia del acta de defuncién?: Se requiere indicarle al informante
que es necesario que proporcione la copia del acta de defuncion para poder
excluir de la lista nominal y del Padrén Electoral al ciudadano fallecido, marcando

en las casillas con una “X” dependiendo de la respuesta

|
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Nombre del funcionario que firmo el Acta de Defuncion: Por udltimo se debera

anotar el nombre del funcionario que firmoé el acta de defuncién.

4.- Datos del ciudadano que informa.-

4. Datos del Ciudadano gque informa

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

Entidad:

Calle No. ext No. int Colonia o Localidad Distrito : I |
| | | Municipio:
Teléfono Edad 1. Esposo(a)
2. Padre o Madre Seccion: I |
¢ Se proporciond copia de la Credencial de elector? Si I:l No I:l 3, Hijo(a)
Requisite Clave de Elector 4. Otro parentesco (Especifique)
5. No familiar |:|

1 T T [ T I I O O | 6.- Autoridad Municipal (Especifique)

ewwe || | 0 0 P

El ciudadano que realizo el reporte invariablemente debié haber proporcionado su
informacion completa, sin embargo en caso de requerirse es necesario

complementarla y/o corroborarla:

Nombre, apellido paterno y materno: Anotar el o los nombres y apellidos
completos sin abreviaturas correspondientes al ciudadano que reporta.

Calle, numero exterior e interior, colonia o localidad: Requisitar todos los datos

del domicilio del ciudadano que realiza el reporte.

La informacién de entidad, distrito, municipio y seccién: Debié haber sido
requisitada por el funcionario electoral que realizdé la entrevista en primera

instancia.

Numero telefénico: Para anotar el nUmero telefonico del ciudadano que reporta y

especificar si es un numero fijo o celular (incluir clave lada).

Edad: Recabar la edad del ciudadano que proporciondé el reporte.

|
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Parentesco: En cuanto al parentesco con el fallecido, anotar en el recuadro el

codigo que corresponda a la relacion consanguinea con el fallecido:

1. Esposo(a)

2. Padre o Madre

3. Hijo(a)

4. Otro parentesco (Especifique)

5. No familiar

6. Autoridad Municipal (Especifique)

¢ Se proporciond copia de la Credencial de Elector?: Para registrar la
respuesta a la solicitud de la copia de la credencial para votar del informante,
anexandola a la cédula, ademas de transcribir la clave de elector (en todos los
casos a 18 posiciones y en mayusculas) y marcar en las casillas con una “X”

dependiendo de la respuesta.

Clave Unica de Registro de Poblacion: En todos los casos debera ser a 18

posiciones y en mayusculas, en caso de contar con ella.

5.- Firma del informante.-

DE COMFORMIOAD COM LO ESTAELECIOO ER EL ARTICULD 447 DE LA LEY GEMERAL DE INSTITUCIOMNES ¥ PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, EL CUAL
FEFIEFE QUE COMSTITUYEM INFRACCIONES DE LOS CIUDADANDS..., & LA PRESEMTE LEY: &) LA MEGATIVA & ENTREGAR INFORMACION REQUERIDA POR
EL INSTITUTO, ENTREGARLA DE FORMA INCOMPLETA O COM DATOS FALSOS.. ¥ C) PROPORCIOMAR DOCUMENTACIAN O INFORMACION FALSA AL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES. MARIFIESTO POR ELLD GQUE LOS DATOS PROPORCIONADDS SOM YERIDICOS.

]
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Se deberé solicitar al informante que asiente su firma o su huella digital, la cual
avala el reporte del fallecimiento, en caso de que no quiera poner su firma o
huella, se escribira en el espacio correspondiente: “El ciudadano se neg6 a firmar”
0 “No quiso poner su huella”, segun corresponda; en caso de estar imposibilitado
para firmar o poner su huella por alguna complicacion fisica se debera registrar el

motivo (“No tiene manos”, “Esta enyesado”, etc.).

6.- Funcionario encargado de recabar los datos.-

6. Funcionario encargado de recabar los datos

Nombre Firma Cargo

Deberd estar anotado el nombre completo, firma y cargo del funcionario que
realizo la entrevista en primera instancia, sin embargo si se esta llevando a cabo
una reverificacion o complementando informacion, en el reverso de la Cédula se

anotara la fecha, nombre y cargo del Verificador de Campo.

Todas las observaciones, comentarios o situaciones especiales que se presenten,
se deberan anotar en el reverso, a fin de que sean tomadas en cuenta al realizar
el andlisis que definirA si el registro debe o no ser dado de baja de los
instrumentos electorales, o bien, informacién que permita clarificar la realizacién

de la entrevista.

7.-Revision de la informacion en Vocalia del RFE de la Junta Local Ejecutiva

7. Revision de la informacién en Vocalia del RFE de la Junta Local Ejecutiva

PARA SER LLENADO CUANDO SE OBTENGAN DATOS DEL ACTA DE DEFUNCION
Si, en archivo local Si, en Registro Civil No
- Fecha Fecha
Localizacion de A.D. / ND: ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |

Dia Mes Afio Dia Mes Afio
PROCEDIMIENTO A APLICAR

Alterno:
Ordinario:
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Cuando se obtengan datos del acta de defuncion, en este apartado se registrara el
resultado de la busqueda del antecedente en el archivo local de depuracion (Bajas
aplicadas, bajas en proceso, notificaciones no identificadas, etc) y como
consecuencia se registrard su resultado y el tratamiento que se dara al reporte

ciudadano.

8.- VoBo.

Vo. Bo.

Nombre

Firma Cargo

Alun cuando la busqueda es responsabilidad del Supervisor de Depuraciéon al
Padron el Visto Bueno invariablemente debera ser firmado por el Vocal del RFE
en la Junta Local Ejecutiva o por el Supervisor de Depuracion en ausencia del

titular.
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3.2.2 Obtencién de informacion mediante la “Testimonial con imagen para la
corroboracion de Identidad y Defuncion”

Producto de los avisos ciudadanos, se obtendran registros candidatos de los que

se presuma correspondan al ciudadano reportado como fallecido.

La tarea del Verificador de Campo serd corroborar mediante entrevista
personalizada si el registro contenido en la base de datos del Padron Electoral

corresponde al ciudadano reportado y si éste fallecio.

Lo anterior, se realizarA mediante la requisicion de la “Testimonial con imagen
para la corroboracion de identidad y defuncion” (anexo 2), la cual sera requisitada

considerando lo siguiente:

e Se acudira al domicilio del registro contenido en la base de datos del
Padrén Electoral, y s6lo en caso de que en ese domicilio no se logre
obtener los testimonios sobre la identidad y defuncion del ciudadano en
cuestion, se debera efectuar la visita domiciliaria para obtenerlos en el
domicilio correspondiente al ciudadano que informa, esto ultimo a indicacion

del Vocal Distrital.

e Se deberd preguntar por el ciudadano en cuestion o por un informante

adecuado que conozca la informacién del ciudadano fallecido.

A continuacion se presentan los apartados que integran la “Testimonial” y el tipo

de informacion a requisitar:

REGISTRO CANDIDATO

27 de 57



Procedimiento alterno para dar de baja del Padrén

; I N E Electoral los registros de ciudadanos fallecidos
W

Instituto Nacional Electoral Manual del Verificador de Campo

No. CONSECUTIVO: 143 —

NOMBRE: HERNANDEZ BONILLA GERARDO FOLIO CEDULA!
DOMICILIO: C. AGRARISMO No. 24, COL, SECCION: 3813
SAN MIGUEL XICALCO, C.P. 14491 MANZANA: 01
ENTIDAD: DISTRITO FEDERAL LOCALIDAD: 0001
DISTRITO: 02

CLAVE DE ELECTOR: HRBNGR72127109H400

En esta seccion se encuentra la imagen del ciudadano y la siguiente informacion:
namero consecutivo, nombre y domicilio completo del ciudadano, ademas de
datos de entidad, distrito, municipio, seccién, manzana o localidad y su clave de

elector.

1. LOCALIZACION DEL DOMICILIO

Este apartado contiene las indicaciones 1.1y 1.2.
1.1 Indica si localizaste el domicilio

Si se localizé el domicilio que estd registrado en el apartado REGISTRO
CANDIDATO se debera llenar el recuadro de la indicacion 1.1 con el cédigo 1, y

continuar la entrevista en el apartado 1.2

1.1 Indica si localizaste el domicilio E/'emp/o

1.Si  (pasaal2) Codigo

2. No (pregunta por el ciudadano con los vecinos del lugar) (pasa a 2.1)

En caso de no localizar el domicilio, se debe anotar el cédigo 2 en el recuadro y
preguntar entre los vecinos por la residencia del ciudadano.

|
28 de 57



€ INE

Instituto Nacional Electoral

Procedimiento alterno para dar de baja del Padrén
Electoral los registros de ciudadanos fallecidos

Manual del Verificador de Campo

1.2 Verifica cada uno de los datos del domicilio.

En este apartado se deben verificar los datos del domicilio, si al compararlos

coinciden plenamente, marcar con una “X” en el recuadro correspondiente a la

opcioén si.

Cuando el dato a comparar no coincida, se debe marcar con una X en la opcién

no y anotar en la linea correspondiente el dato correcto.

A continuacion se presenta un ejemplo del llenado:

1.2 Verifica cada uno de los datos del domicilio

anota el dato correcto

(pasaa2.1)

Mza.: 0044 si > 0046
Secc. 0415 J no| >

Calle. PLAZA DE LA no| >

CONSTITUCION

NUm. Ext.3 | no >

NdOm. Int. --- no >

Col. U. HAB. COATEPEC no| >

2. RESIDENCIA DEL CIUDADANO.

Este apartado contiene las preguntas 2.1y 2.2.

2.1 ;Vive el ciudadano en el

domicilio?

Ejemplo

Para contestar esta pregunta, se debe mostrar al informante la imagen impresa del

ciudadano fallecido mencionando su nombre completo y domicilio.

2. RESIDENCIA DEL CIUDADANO

1. Si (pasaa3.1)

2. NO (pasaa2.2)

2.1 ¢Vive el ciudadano en el domicilio?

(Muestra laimagen del ciudadano y lee en voz alta su nombre completo)

Codigo

[ ]
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En caso de que se confirme que el ciudadano si vive en el domicilio se debe
anotar el codigo 1 en el recuadro correspondiente y continuar con la entrevista en
la pregunta 3.1, de lo contrario se anotara el cddigo 2 = No y continuar en el
apartado 2.2.

2.2 Indica la causa por la que no vive ahi el ciudadano.

2.2 Indicala causa por la que no vive el ciudadano

= Y

1. Fallecia
Enla entidad
2. Cambid de domicilic B ootro estado L foara a F I}
2. Munca ha vivido aqui Al estranjerc Cédigo
4_ Ezté suzpendida de sus derechos
5. Es unlote baldio 4
6. Es otrousgo de suelo
- . feregeata por of cindadaas ook

¥. E= vivienda deshabitada Jor recizes ded [y
8. Mo =abe
3. Sininformante Fregisra 68 CASEry0ioRes 13 sitnacionf

Este apartado se llena cuando el informante indique que el ciudadano en cuestion
no vive o vivid en ese domicilio, por lo que se tendra que sefalar la causa de

acuerdo a lo siguiente:

Si el informante indica que el ciudadano en cuestion fallecié se debe anotar el

codigo 1 en el recuadro y pasar a la pregunta 3.1.

Si la respuesta es que “Cambi6é de domicilio”, se debera marcar con una X si fue:
"En la Entidad”, “A otro estado” o “Al extranjero”, por lo que se anotara el

codigo 2 en el recuadro y continuara con la entrevista en la pregunta 3.1.

El codigo 3 “Nunca ha vivido aqui” se anotard cuando el informante indique que
el ciudadano nunca vivio en ese domicilio y continuara con la entrevista en la

pregunta 3.1.
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Se anotarq el codigo 4 “Esta suspendido de sus derechos”, cuando el
informante sefiale que el ciudadano se encuentra cumpliendo una pena corporal y

continuara con la entrevista en la pregunta 3.1.

Si al acudir al domicilio al que se hace referencia en la Testimonial el predio
pertenece a un lote baldio, se debera indagar con los vecinos si es correcta la
direccion. Si la respuesta es afirmativa se anotara el cédigo 5 “Es un lote baldio”

y continuar con la entrevista en la pregunta 3.1.

El cédigo 6 “Es otro uso de suelo” aplica cuando al momento de que se acuda a
un domicilio se constate que se trata de un uso distinto al de vivienda por lo que se
debera verificar esta situacion con los vecinos del lugar y continuar con la

entrevista en la pregunta 3.1.

El cédigo 7 “Es vivienda deshabitada”, cuando se acuda al domicilio y muestre
sefales de abandono como son, pasto crecido, vidrios rotos, basura, etc, se
preguntara a los vecinos si alguien vive ahi y en caso de que se confirme que esta
deshabitada, se debe anotar el cddigo correspondiente y continuar con la

entrevista en la pregunta 3.1.

En caso de obtener datos que sirvan para localizar el domicilio correcto se debera
cancelar el cédigo asignado (5, 6 0 7) y trasladarse al domicilio para iniciar

nuevamente la entrevista en el apartado 1.

El cédigo 8 “No sabe”, aplica cuando el informante indique que no sabe el motivo
de la ausencia del ciudadano, esta situacion puede deberse a diversas causas, un
ejemplo es que él este rentando la casa y desconozca la identidad del inquilino
anterior, por lo que se debera anotar el codigo correspondiente y continuar con la

entrevista en la pregunta 3.1.

]
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El cddigo 9 “ Sin informante”, aplica para los siguientes casos:

e Cuando no existen vecinos a quien preguntar por la residencia del
ciudadano.

e Cuando a pesar de lograr la entrevista con algun residente de la vivienda o
algun vecino éste proporcione la entrevista y al solicitarle sus datos se

niegue a proporcionarlos y no sea posible obtener ni un solo Testimonio
completo.

e Cuando exista rechazo de entrevista.

En todos los casos es necesario clarificar la situacion en el espacio de
observaciones.

3. IDENTIFICACION DEL CIUDADANO.

3. IDENTIFICACION DEL CIUDADAND
F.1 ildentifica al ciudadano de la imagen?

1. Si con los mismos datos } Fi"ef cindadans falfecis pasa a &

F recaba dafor def aporfade 1

2. 5i con datos diferentes fesdrefmri | £ief cindadass AT s Falferide

Flombre Apellido Paterno

Apellido Materno Cadiga

3. Mo {Pg.,_; = 5F I:I

Se debe preguntar al informante si identifica al ciudadano de la imagen y anotar el

codigo que corresponda de acuerdo a lo siguiente:

e Anotar el codigo 1 cuando: el informante adecuado identifique al
ciudadano de la imagen, los datos correspondan, y si ademas indica en la

pregunta 2.2 que si fallecio, pasaras al apartado 4 y se llenaran los datos
del apartado 7.
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En caso de que el informante identifique al ciudadano, manifieste en la
pregunta 2.2 que si fallecié y ademas indiqgue que existe un error en el
nombre o se llama diferente se debera seleccionar el codigo 2, anotar los
datos correctos en el espacio correspondiente, pasar al apartado 4 y

recabar los datos del apartado 7.

Cuando el informante si identifique al ciudadano con los mismos datos o
con datos diferentes, pero indique en la pregunta 2.2 que no ha fallecido

se debera pasar al apartado 5.

Si el informante indica que no conoce al ciudadano, se debera anotar el
codigo 3 en el recuadro correspondiente y continuar con la entrevista en el

apartado 5.

4. TESTIMONIOS.

En este apartado se deberan asentar los datos de los informantes que declaren

haber conocido al ciudadano y que ademas les conste su fallecimiento. Por lo que

se debera escribir el nombre del ciudadano fallecido, el tiempo y la razén por la

cual lo conocia.

ler. TESTIMONIO

ANTE EL FUNCIONARID ELECTORAL GUE FIRMA AL FEVER:D DE L& PRESENTE—— Ejemplo
MANFIESTO QUE EL £ Serarde Heradadeafonillz FALLECID, 43ISO
SEFIALO HABERLO CONOCIDO POR 36 405 EN RAZON DE GUE fre &y
sobtive

PRIMER TESTIMONIO

Este testimonio sélo lo podréa otorgar:

Un familiar

- Autoridad municipal

33 de 57



Procedimiento alterno para dar de baja del Padrén

; I N E Electoral los registros de ciudadanos fallecidos
W

Instituto Nacional Electoral Manual del Verificador de Campo

Para los casos excepcionales en que no sea posible obtener el testimonio de un

familiar o de una autoridad municipal este podra recabarse con un informante que

no tenga ningun parentesco con el ciudadano en cuestion, siempre y cuando haya

conocido al ciudadano fallecido. Sin embargo, esto so6lo podra ser posible bajo

causas plenamente justificadas, por ejemplo:

Caracteristicas particulares de la Localidad: Cuando el domicilio del
ciudadano se encuentre ubicado en Localidades que para su traslado
impliguen més de 5 horas de camino desde la cabecera distrital y formen
parte de Distritos atipicos con categoria “H” o “I”, segun la tipificacion

vigente.

Situaciones socio-demograficas: A partir de una busqueda exhaustiva de
familiares que determinen que en la Localidad no residen informantes con
algun tipo de parentesco con el ciudadano en cuestidén o bien no exista una
autoridad que constate el fallecimiento. Situacién que también deberéd
considerarse cuando el ciudadano en cuestion haya residido en viviendas
comunes (asilos, casas hogar, zonas militares, etc), o forme parte de

sociedades por la ley de convivencia.

De presentarse estos casos, el Verificador de Campo debera informarlo al Vocal

del RFE adscrito a la Junta Distrital Ejecutiva, para que sea €l personalmente

quien los atienda y por lo tanto realice la entrevista.
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Para los informantes familiares se anotara el cédigo que corresponda y sélo si el
tipo de informante no esta considerado dentro de éstos, se anotara codigo 7 y

describir el tipo de parentesco.

AMTE EL FUNCIONARIO ELECTORAL BUE FIRMA AL REVERS0 DE LA PRESENTE, Ej emp lo
MAMIFIESTD @UE EL .

FALLECIS, AZIMIZMO SEFALD HABERLD COMOCIDD POR: afoz E
RAZON DE QUE .

Tipo de Testimonio:

Tio

Familiar fssre of tipe o parentorced

|:|7|-'

Autoridad municipal £5esete oF tiped

Mo familiar garpscifiges

En caso de que se trate de una Autoridad municipal se debera marcar con una X

el recuadro correspondiente y especificar el tipo de autoridad.

Tipo de Testimonio:

Ejemplo

Familiar (Anota el tipo de parentesco)

Presidente municipal

Autoridad municipal (sefiala el tipo)

No familiar (especifique)

En caso de que exista ausencia de un familiar o autoridad municipal, se recabara
el testimonio con un informante no familiar, anotando el cédigo 8 y especificando

el vinculo que tiene con el ciudadano fallecido.

Tipo de Testimonio:

Familiar (Anota el tipo de parentesco)

Ejemplo

Autoridad municipal (sefiala el tipo)
Amigo
No familiar (especifique)

[ OO O
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Independientemente de quien se haya proporcionado la informacién, se solicitara
al informante que muestre su credencial para votar con fotografia para recabar los
datos de: nombre completo, fecha de nacimiento, municipio (nombre y clave),

localidad (nombre y clave), seccion, domicilio del informante y Clave de elector.

Asimismo, se solicitara al informante que plasme su huella digital y firma, en caso
de gue se niegue se escribira en el espacio correspondiente: “El ciudadano se
nego a firmar” o “El ciudadano no quiso poner su huella”, segun corresponda; en
caso de estar imposibilitado para firmar o poner su huella se deberé registrar el

motivo (No tiene manos, esta enyesado, etc.).
SEGUNDO TESTIMONIO

Invariablemente se deberd recabar un 2do. Testimonio que puede ser de un
familiar o en su caso de alguna persona que no guarde parentesco con el
ciudadano en cuestion (No familiar: Amigo, compariero de trabajo compafiero de

cuarto, etcétera).

Para el llenado de Nombre y Apellidos, Huella y Firma, Domicilio e Identificacion,

sigue las mismas indicaciones que para el ler.Testimonio.
5. DATOS DEL INFORMANTE.

Se debe anotar el nombre completo del informante, apellido paterno, materno
nombre(s) y su firma, ademéas de registrar el Codigo de Parentesco, que se
encuentra en el catdlogo de parentesco, en caso de ser necesario se debe

especificar, ejemplo: Tio, sobrino, etc.

En caso de que la informacién sea proporcionada por el ciudadano en cuestion, se

deben especificar también sus datos.

|
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Auln si la persona que proporciona la informacion no identifica al ciudadano en

cuestion se le deberan solicitar sus datos y su firma.

6. DECLARATORIA.

Este apartado contiene la DECLARATORIA que deberé ser leida al informante y
requisitarla en todos los casos en que se efectle la entrevista con el informante
adecuado o con el ciudadano en cuestion, anotando dia, mes y afio en que se

efectud la visita.

DE COMFORMIDAD CON LO ESTABLECIDD EN EL ARTICULO 447 DE L4 LEY GENERAL DE INSTITUCIOMES Y PROCEDIMIENTCS ELECTORALES, LA CUAL REFIERE E- em | 0
QUE CONSTITUYEN INFRACCIONES D LOS CIUDADWNOS.., & Ls PRESENTE LET: 4] L& NEGATIVA 4 ENTREGAR INFORMACION RERUERID POR EL INSTITUTA, J p
ENTREGARLA DE FORMA INCOMPLET A O CON DATOS FALSDE... ¥ C) PROPORCIONAR DOCUMENTACION O INFORMACIGN FALSA AL REGISTRO FEDERAL DE

ELECTORES. MAMIFIESTD POR: ELLO GUE LOS DAT 03 PROPORCIONADOS SON VERIDICOS,

L4 DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, REALIZO ESTA VISTA ELDiA 1f DE _AGDSTO  DE)

A0 2014 |, DE CONFORMIDAD & LAS ATRIEUCIOMES GUE LE CONFIERE LA LEY GEMERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, EN SU

ARTICULDSS, PARRAFD 3,

7. INFORMACION DE LA DEFUNCION.

Este apartado consta de cuatro preguntas que permitiran recabar los datos del
ciudadano fallecido y deberd ser llenado cuando el informante identifique al

ciudadano y corrobore que este fallecio.

7.1 ¢Realiz6 algun tramite para la inhumaciéon?

1 Si(pasaa7.2) Cédigo

2. No (Fin de la entrevista)

]
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Si el informante indica que Si realizaron un tramite de inhumacion, se anotara el

codigo 1y continuard la entrevista en la pregunta 7.2.

En caso de que el informante sefiale que No realizé un tramite de inhumacion,

terminard la entrevista.

7.2 ¢ Qué tipo de tramite realiz6?

7.2 ¢Quétipo de tramite realiz6 ?

1 Actade defunciéon

2. Certificado médico Cédigo

3. Constancia
4. Otro

Especifique (pasa a 7.3)

Se debe pregunta al informante el tipo de tramite que se realiz6 para la

inhumacion y anotar el codigo correspondiente de acuerdo a lo siguiente:

Escribir 1 cuando el informante indique que cuenta con el Acta de
Defuncion del ciudadano fallecido.

e Escribir 2 cuando el informante sefiale que cuenta con el Certificado
Médico que avala la defuncion.

e Escribir 3 cuando el informante indique que cuenta con la Constancia que

avala el fallecimiento.

e Escribir 4 cuando el informante mencione otro tramite diferente a los antes

mencionados, ademas sera necesario describir el tramite del cual se trata.

Independientemente de la opcidn que se marque, se debera continuar la entrevista

en el apartado 7.3.

|
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7.3 Solicita el Acta o el Certificado de Defuncién o en su caso, pregunta si

conoce los datos de acta de defuncion.

Entreg6 copia: Si |:| No, pero mostré el documento |:| No yno mostré el documento |:|

Elinformante conoce los datos:

1si l:l Silos conoce (anéalos) (Fin de la entrevista)

2. No |:| No los conoce pero sabe de otro informante que los puede proporcionar (pasa a 7.4)

[ ]

3. No No los conoce yno sabe de nadie mas que los pueda proporcionar (Fin de la entrevista)

Oficialia: Ndmero de libro: Numero de acta:

Fecha de la defuncion Fecha de registro

Entidad y municipio de la defuncién: | | | I I | ‘ |

Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Este apartado se llena cuando se realiz6 algan tramite para la inhumacién del
ciudadano en cuestién, por lo que se debera solicitar copia del acta de defuncién o

certificado, atendiendo lo siguiente:

e Se marcara una X en el recuadro de Si cuando el informante entregue una
copia del documento, la cual se anexara a la Testimonial terminando la

entrevista.

e En caso de que el informante no proporcione copia, pero muestre el
documento, se marcara X en el recuadro No, pero mostré el documento y

se le solicitara que proporcionen la siguiente informacion:

- Oficialia

- Numero de libro

- Numero de acta

- Entidad y municipio de la defuncién
- Fecha de defuncion (ddmmaaaa)

- Fecha de registro (ddmmaaaa)

Da por terminada la entrevista.
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e Para el caso de que el informante No cuente con la copia del acta o bien se
niegue a proporcionarla, se marcara una X en el recuadro No y no mostro

el documento, aqui finaliza la entrevista.
1. Marcar con una X en Si, Si los conoce y registrar la siguiente informacion:

- Oficialia

- Numero de libro

- Numero de acta

- Entidad y municipio de la defuncién
- Fecha de defuncion (ddmmaaaa)

- Fecha de registro (ddmmaaaa)
Da por terminada la entrevista.

2. Marcar con una X No, No los conoce, pero sabe de otro informante que
los pueda proporcionar. Se debera continuar la entrevista en el apartado
7.4.

3. Marcar con una X No, No los conoce y no sabe de nadie que los pueda

proporcionar (Fin de la entrevista).

Es importante que el Verificador de Campo considere que si el informante declara
no conocer los datos de la defuncion, debera indagar con otro residente de la

vivienda que sea un informante adecuado y complemente la informacién faltante.

Si nadie méas puede proporcionar los datos, se requisitaran soélo los que él conozca
y preguntard por otro informante que los pueda proporcionar aun cuando resida en
un domicilio diferente al que se estd visitando, registrando su informacion en el

apartado siguiente.
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7.4 Datos de otro informante que conoce los datos del Acta de Defuncién

7.4 Datos de otro informante que conoce los datos del Acta de Defuncién

Apellido Paterno Apelido M aterno Nombre (s)

Calle No. Ext. No. Int.

Coloniao Localidad Delegacién o Municipio Entidad

Teléfono

Este apartado solo se llenara en caso de que el informante resida en un domicilio
distinto, de habitar en el mismo domicilio en donde se esta llevando a cabo la
entrevista, se requisitara el apartado 7.3 Solicita el Acta o el Certificado de

Defuncidn o en su caso, pregunta si conoce los datos de acta de defuncién.

De confirmarse que es un domicilio diferente, se solicitard que se proporcione su
Nombre completo: Apellido Paterno, Materno y Nombre(s), Domicilio: Calle, No.
exterior, No. interior, Colonia o localidad, Delegacion o Municipio, Entidad, teléfono

y terminara con la entrevista.
8. OBSERVACIONES.

Se deberan anotar todas las observaciones sobre la entrevista, o alguna
informacion adicional, en caso de que el espacio sea insuficiente se podra utilizar

una hoja en blanco engrapandola a la Testimonial.
FUNCIONARIOS DEL RFE.

Concluida la entrevista y antes de que el Verificador de Campo se retire de la
vivienda, se deberd validar la informacion, plasmando su nombre completo y firma

en el espacio para Verificador de campo.

]
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La ultima parte de la Testimonial corresponde a la Revision en Vocalia del RFE
de la Junta Local Ejecutiva, la cual debera ser requisitada por ésta, asi como
asentar en Vo.Bo. el Nombre, firma y cargo del funcionario electoral responsable

de validarla.

3.2.3 Obtencion de informacidén adicional mediante el “Cuestionario para
recabar datos faltantes”

Producto de las visitas domiciliarias, existiran “Testimoniales con imagen para la
corroboracién de identidad y defuncion” que de acuerdo a lo sefialado en el
apartado 7.4 Datos de otro informante que conoce los datos del Acta de defuncién,
sea necesario acudir a un domicilio diferente a corroborar o complementar la

informacion faltante.

Lo anterior, lo realizara el Verificador de Campo mediante la requisicion del
“Cuestionario para recabar datos faltantes” (anexo 3), y para su llenado debera
considerar lo siguiente:

Actividades en gabinete:

Es importante precisar que para realizar el levantamiento del Cuestionario, antes

de salir a campo, se realizaran las siguientes actividades:

e Con base en la Testimonial correspondiente, se llenaran los siguientes

apartados:

- Folio Testimonial.- Se anotara el nUmero consecutivo de la Testimonial

correspondiente, ubicado en el apartado de Registro Candidato.

]
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1. Datos de otro informante que conoce los datos del acta de defuncién.- Se
requisitard con base a lo sefialado en el apartado 7.4 Datos de otro
informante que conoce los datos del Acta de Defuncion de la Testimonial.
Cuidando de transcribir los datos tal y como fueron proporcionados

originalmente.

2. Registro candidato presuntamente fallecido.- Para contar con los datos
de este apartado, se debera llevar una copia de la Testimonial requisitada
con anterioridad, lo que facilitara la identificacion del registro contenido en

el Padrén Electoral, mediante la imagen y los datos del ciudadano.

3. Datos Vocalias del RFE.- Esta informacion se requisitara sélo en caso de
gue la Testimonial haya sido levantada en una entidad o en un distrito

diferente.

Vocalia Local origen.- Se registrara el nombre de la entidad que remitio la

Testimonial con informacion pendiente.

Vocalia Distrital.- Registrara la clave del distrito que remitié la Testimonial

con informacion pendiente.

Fecha de envio de cuestionario.- Registrara la fecha en que se te remitio el

Cuestionario, especificando el dia, el mes y el afio correspondiente.

Vocalia Local Destino.- Registrara el nombre de la entidad en donde se

realizard la entrevista para complementar informacion pendiente.

Vocalia Distrital.- Registrara la clave del distrito en donde se va a recuperar

la informacién pendiente.
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Actividades en campo:

e Se acudira al domicilio sefialado en el apartado 1. Datos de otro informante

que conoce los datos del acta de defuncion.

e Debera entrevistarse con el ciudadano sefialado y sélo en casos de
ausencia definitiva (cambio de domicilio, horario de trabajo extremo,
ausencia prolongada del domicilio), se podra preguntar por otro ciudadano
gue conozca al ciudadano en cuestion, le conste su fallecimiento y conozca

los datos del acta de defuncion.

Informacidn a requisitar en campo:

4. LOCALIZACION DEL DOMICILIO

Este apartado contiene las indicaciones 4.1y 4.2.
4.1 ;Se localiz6 el domicilio?

Si se localiz6 el domicilio que esta registrado en el apartado 1. Datos de Otro
Informante que Conoce los Datos del Acta de Defunciéon se debera llenar el
recuadro de la indicacion 4.1 con el cédigo 1, el cual indica que Si localizé el

domicilio y continuar la entrevista en el apartado 5.

4.1 ¢Se localizé el domicilio?

1. Si(pasa a 5) /E_'jemp/o

Cédigo

2. No (pasa a 4.2) 1

En caso de que el domicilio no se localice, se debera anotar el cédigo 2 en el
recuadro y preguntar entre los vecinos por la residencia del ciudadano y sélo en
caso de que se confirme la No localizacion se requisitara el apartado 4.2.
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4.2 Causa por la que no se localizé el domicilio.

En este apartado se escribird el codigo del motivo por el cual no se localiz6 el

domicilio referido en el Cuestionario:

Es lote baldio
Es otro uso de suelo

Es vivienda deshabitada

H w0DN

El domicilio no existe

Ejemplo

1. Ez lote haldio Ciddigo

2. E= otro uzo de zuelo 3

3. E= vivienda deshabitads

4. El domicilio no existe [pasa a 7f

Independientemente del coddigo que se haya anotado se pasara al apartado 7

para solicitar los datos de un ciudadano que corrobore esta informacion.
5. LOCALIZACION DEL INFORMANTE
En este apartado se encuentran las indicaciones 5.1y 5.2.
5.1 ¢Se localizé al informante?

Si se localizé al informante registrado en el apartado 1. Datos de Otro Informante
gue Conoce los Datos del Acta de Defuncion se debera llenar el recuadro de la
indicacion 5.1 con el codigo 1, el cual indica que Si se localizé al informante y

debera continuar la entrevista en el apartado 6.

1. Si(pasa a 6)

/ Ejemplo

Cadigo [

2.No (pasa a 5.2) 1
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En caso de que no localizar al informante, se deberd anotar el cddigo 2 en el

recuadro y pasar al apartado 5.2.
5.2 Causa por la que no se localizo al informante.

En este apartado se debera escribir el cédigo del motivo por el cual no se localizo

al informante:

Ausencia
Cambio de domicilio
Nunca ha vivido aqui

Otra (especifica)

a bk N PE

Rechazo (Termina la entrevista)

5.2 Causza pot la cual no =& localizd al informante

1. Ausencia
2. Cambio de darmicilio
3. Munca ha wivido acgui fpasa a &F

4. Ctra ﬁ/emp/o
Especifica Céadiga
5. Rechazo fFin de fa entrepista ) |I|

En caso de haber anotado cualquier nimero del 1 al 4 pasara al apartado 6 y

preguntard al informante si conoce los datos de la defuncion. En caso de haber

anotado 5 (rechazo) concluira la entrevista.
6. DATOS DE LA DEFUNCION.

6.1 ¢ El informante entrego6 copia del acta de defuncion o Certificado Médico?

6. DATOS DE LA DEFUNCION
6.1 ;Elinformante entrend copia del Acta de Defuncion o Cerificado Médico?
) |:| No, pero mostrd el documento |:| Moy no mostrd el documenta D
Elinformante conoce los datos de la defuncian;
1. |:| Silos conoce (andtalos) 2. D Mo los conoce (pasa a 7 )
Crficialia: Mimerodeoro: Mimerodescts
) Fechadela def_unc_io'n ) ) Fecha d_e reg_istr_o )
Erttickad v municipio de la defuncidn; P
Dia  Mez  Afin Dia  Mes  Afio
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Para llenar este apartado se debera solicitar copia del acta de defuncién o

certificado médico, atendiendo lo siguiente:

e Marcara una X en el recuadro de Si cuando el informante entregue una
copia del documento la cual se anexarda al Cuestionario y pasara al

apartado 7:
Anotara los datos del informante en el apartado 7 y terminard la entrevista.

e En caso de que el informante no proporcione copia, pero muestre el
documento  marcara con una X el recuadro No, pero mostré el

documento, y se le solicitara la siguiente informacion:

Oficialia

Numero de libro

Numero de acta

Entidad y municipio de la defuncién

Fecha de defuncion (ddmmaaaa)

YV V V V VYV V

Fecha de registro (ddmmaaaa)

Se registraran los datos del informante en el apartado 7 y concluira la

entrevista.

¢ Cuando el informante No cuente con la copia del acta o bien se niegue a
mostrarla, deberd marcar con una X el recuadro No y no mostro el
documento, registrando los datos del informante en el apartado 7 y dando

por finalizada la entrevista.

1 Marcar con una X en Si, Si los conoce, registrando la siguiente

informacion:

> Oficialia
> Numero de libro
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> Numero de acta
> Entidad y municipio de la defuncién
> Fecha de defuncién (ddmmaaaa)
> Fecha de registro (ddmmaaaa)

Ya que se obtuvo la informacion concluira la entrevista.

2. Marcar con una X No, No los conoce y registrar los datos del ciudadano

en el apartado 7 (Fin de la entrevista).
7. DATOS DEL INFORMANTE.

Registrar el nombre completo del informante Apellido paterno, materno y

nombre(s) y el codigo de parentesco.

Apellido Paterna Apellido Materna Maombre (5] E .
-jemplo
_____________________________________________________________________________ Cédign /
Firma Parentesco: |I| Primo /
T Especifics en vasc G S6F BECESAHE
1. Ezpozo(a) 4, Ctro parentesco (Especifigue) 5. Mo familiar (Especifique)
2, Padre o Madre 3 Hijo(z) B, Autoricad Municipal (Especifique)

8. DECLARATORIA
Este apartado contiene una DECLARATORIA que deberé leerse al informante.

Llenar la DECLARATORIA en todos los casos en que se efectle la entrevista con
el informante adecuado o con otro residente de la vivienda que conozca la

informacion, anotando el dia, el mes y el afio en que se efectud la entrevista.

Una vez que concluya la entrevista y se valide la informacion el Verificador de
Campo debera plasmar su nombre completo, firma y cargo en el apartado de
FUNCIONARIO ENCARGADO DE RECABAR LOS DATOS.
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Al final de la jornada laboral, el Verificador de Campo entregara los instrumentos

de captacién requisitados en campo, de acuerdo a lo siguiente:

e Validara cada instrumento, garantizando que la informacion sea congruente de

acuerdo al desarrollo de la entrevista y esté completa.

Las “Cédulas para captar datos de ciudadanos fallecidos” recuperadas en
campo, deberan contener, de ser el caso, anexa la copia del Acta de

Defuncion.

Las “Testimoniales con imagen para la corroboracion de identidad y
defuncion” deberan contener, de ser el caso, anexa la copia del Acta de

Defuncién respectiva.

Las “Testimoniales con imagen para la corroboracién de identidad y
defuncion” de los que sea necesario realizar el levantamiento
personalmente por el Vocal del RFE de la Junta Distrito Ejecutiva, por

tratarse se casos excepcionales en el apartado de “Testimonios”.

Los “Cuestionarios para recabar datos faltantes” deberan contener, de ser
el caso, anexa la copia del Acta de Defuncion respectiva, ademas de la

Testimonial que se utilizo para apoyar la realizacion de la entrevista.

e Se separaran la documentacion de acuerdo a su tipo, y al interior por nimero

consecutivo.

e De contar con Cuestionarios provenientes de distritos o entidades diferentes,

se deberan entregarlos por separado, de tal forma que éstos sean remitidos a

la entidad origen.
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e Las Testimoniales, Cuestionarios y las Cédulas de las que no se obtuvo

informacion se entregaran por separado.

e Se deberan aclarar las dudas que se presenten durante la validacion de la

documentacion.

La validacion final de la informacion es responsabilidad del Vocal Distrital, de tal
forma que debera asentar su nombre completo y firma, con lo que avalara la

informacion captada.

]
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ANEXO 1

|
CEDULA PARA CAPTAR DATOS DE CIUDADANOS FALLECIDODS
I N E PROCEDIMIENTO ALTERNC
- H
Instituto Nacional Electoral Fechadeawiso: @ 1 ! 1 5. 1.}
DOi= Poles Afz
Folio:f ¢ ¢ & & & & & &
Entidad  Dtto.  Afo Cons
Llene el espacio correspondiente o marque el cuadro con una X, segun corresponda
1. Informacion Geoelectoral
Entidad Clave Distrito Operativo
2. Datos del Ciudadano Fallecido

Mambre(s] apellido paterno Apellido materna

Calle Mo, est Mao.int Colonia o Localidad

Fecha de nacimiento: :

Dielegacidn o Municipio Entidad del domicilic Entidad de Macimiento Oia Mes Afc

Seno Clawe Unica de Registro de Poblacion [CURP)
& Serecabd copia de la credencial de electar?:
=3 Si I-:!equlslte Clave de electar
Otro dato que permita su identific acidn [especifique]:
3. Datos de la Defuncion
Fecha de la defuncicn
Mo, de Oficialia Mo, de Libro Mo, de Acta Oia Mes AR Municipio que registrd la defuncidn Clave

Eniidad Ao s derria TP sFroporciond copia del Acta de Diefuncidn?: Izl I;l
ntidad de la defuncidn
] =]

klombre del Funcionario que firmd el Acta de Defuncian:

4. Datos del Ciudadanc que informa

Mombre[s) apellido paterno Apellido materno

Calle Mo, ext Mo int Colonia o Localidad
Telefono l Edlad l 1.Esposola)
2. Padre o Madre
45e proporciond copia de la Credencial de elector? Si I:I Nol:l 3, Hijo[a)
Requisite Clave de Elector 4. Otro parentesco [Especifique]
5. Mo Familiar I:l

| | | | | | | | | | | | | | | | | | | &.- Autoridad Municipal [Ezpecifique]

5. Firma del Informante

DE COMFORMIDAD COM LO ESTABLECIDO EM EL ARTICULD 447 DE LA LEY GEMERAL DE INSTITUCIOMES ' PROCEDIMIEMTOS ELECTORALES, EL CUAL
REFIERE QUE CORSTITUYEN INFRACCIONES DE LOS CIUDADANOS..., & LA PRESEMTE LEY: A] LA MEGATIYA & ENTREGAR INFORMACION REQUERIDS POR
EL INSTITUTO, ENTREGARLA DE FORMA INCOMPLETA O COM DATOS FALSOS.. ¥ C) PROPORCIONAR DOCUMENTACIAN O INFORMACION FALSA AL

Mombre Firma Cargo
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ANEXO 1

Reverso

PARA SER LLENADD CUANDO SE OBTEMGAN DATOS DEL ACTA DE DEFUNCION
S, en archivo local =i, en Registro Civil el

. Fecha Fecha
Localizacion ce A.D. §D;

: D:l'a : M:es : Aﬁ-o . : D:ia : M:es: A:ﬁo:
FROCEDIMIENTO A APLICAR

Afterno:

Ordinario;

Mombre

Firma Cargo

]
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ANEXO 2

Frente

PETOT

*‘ l N E PROCEDIMIENTO ALTERNO PARA CIUDADANOS FALLECIDOS
TESTIMOMIAL COMN IMAGENM FARA LA CORROEBORACION
= DE IDENTIDAD v DEFUNCIORN
o

MNo. CONSECUThG: FOLIO CEDULA
MOMBRE: MUMICIPIO:
IMAGEN DOMICILIO: SECCION:
ENTIDWSID: LB P B P
DISTRITO LOCALIDWD

" CLAME DE ELECTOR

INFORMACION A CAPTAR [(Anote una X en la opcidén que comesponda de acuerdo a la respuesta del informante)

2_2 Indicala causa por la que no vive el ciodadanco

1.1 Indica si localizaste el domicilio 1. Fallecis
1S fars = r2F Cédige En la entidad
2 o or < S
Swgrar o aes x 2L 2. Cambid de domici A otro estado fara o S EF
1.2 verifica cada uno de los datos del domicilio
ancka ol date correcte F. Munca ha vivido agui Al eneranjers Cadige
Moo Ooaa no| 4. Esti suspendido de sus derechos
5. E=unlote baldio
Focc. DATS e - 6. Es orro usao de suslo
. e o o=
F. Es wivienda deshabitada o pingiplstyipien iy
Calle. PLAZA DE LA i [ na| = #_ Mo sabe !
COoONSTITUCION 9. Sininformante ST EGEE LD P S P S SR e PSS A S e
M. Exe.® ne| ™
31 _sldentifica sl ciudadanc de |a imagen?

Rddim. Int. -

i con los mismos datos S el clydadanc fallecid pasa a 4 y recaba
daros osl apartado 7.
S8l QUWAFAEANG MO B3 FAUSSIND D353 35

Col U, HAB_. COATEPEC 2. S con datos difSrentes e o ede-

2-1 svive el ciudadans en ¢l domicilio® rlombre aps

#a i e P T ——— .

o Pacsrno

1 Si fmaras 2 5 67 CEdige Apellido Materno Cadige

2_ Mo frmars o 227 R

AMNTE EL Furucloru.qnlo ELEC‘TOF!AL MUE FIRRS AL REVERSO DE LA PRESENTE.| AMTE EL FUNCIONARIO ELECTORAL GUE FIRMA AL REVERSO DE LA FRESEMNTE,
PAARIFIESTO FAARIFIESTO QUE EL FALLECIC
FALLECIO, ASIMISMD SEfCiALEI HABERLO COMNOCIOO POR AFOS ER| ASIRMIER0 SEFALO HABEF!LD COMOCIOO POR AFOE Er RAZOM DE QLUE]

FAZOMN OE QUE

Tipo de Testimanio: Tipo de Testimanio:

Familiar frdem e ok cirme e o orem e i

PP PP P — ]

I:I = Pl Familiar o e me?

Fdo Farmniliarn e cirie med

Apellids Faterno

Apellido Parerno

Fecha de nacimisnto rlombre [s] Fecha de nasimisnto

Clave Claue

Claue

Firma Huslla Firmas
| para wotar,

Identificacidn: Credencial para Wotar

" Clave de slectar

Clawe de slector

Facaba daros dek sparesdo F

Fira Farenesos: ]

1. El ciudadano en cusstidn 3_ Hijo [a)

Erpaciffes on coro e rer mecssarie

5. Hermano [a) F. OLD parentesco fesne carg o el

2_ Fadre o Madre 4_ Esposco (3l Concubina &_ Sbuslo (3] B Informante no Familiar fesme cofgoe

DE COMNFORMMIDAD SOM LD ESTABLESIDD EM EL ARTICIULD 447 DE L LETY GEMERAL DE IMNSTITUSIONES v PROCEDIFMIEMNT OS5 ELECTORALES, Lo SUAL REFIERE]
SUE COMSTITUYER INFRACCIONES DE LOS SIUDADAMOS ... A LA PRESERMTE LEY: A1 LA REGATIVA & ENTREGAR INMFORMMACICON RERUERID A FOR EL IMSTIT LT O
ENTREGARLA DE FORMA INCOMPLET & O COM DATOS FALSOS.. ¥ C] PROPORCIONAR DOCURERNT ACION O INFORMACION FALSA AL REGISTRO FEDERAL DE
ELECTORES. MANIFIESTO FOR ELLO GUE LOS DATOS PROFPORCIONADSS S0M wER DICOS.

LA DIRECCION EJECUTIVS DEL REGIETRO FEDERAL DE ELECTORES, DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, REALIZO EST A WISTA EL DE

DEL &R DE COMRFORMIDAD & LAS ATRIEUCIORNES RUE LE COMFIERE L& LEY GERERASL DE IRNSTITUCIORNES v PFEOCEDIMIEN'FOS ELECTORMALES, EM S
AETiCILO 455, P.&.FEFEAFD =N

A recabarse sdlo cuando exista ausencia de un Familiar o de una autoridad mMunicipal.

55 de 57



Procedimiento alterno para dar de baja del Padrén

; I N E Electoral los registros de ciudadanos fallecidos
w

Instituto Nacional Electoral Manual del Verificador de Campo

ANEXO 2

Reverso

T INFORMACION DE LA DEFUNCION
7.1 jRealizd algin tramite para la inhumacion? F_.2 i0ué tipo de tramite realizs?
1. Acta de defuncicn
1 Si feara a 278 cidige 2. Certificado de defuncidn Cadige

F. Constancia
Z_ Mo fFin de fa cmereviseaf 4. Otro

Ecpacifiqus

Loara = FEF
¥_3 Solicits el Acts o el Certificado de Defuncidin o en su Gaso. pregunts si conoce los datos del Scts de Defuncidn

Entregd copia: Si l:l Mo, pero mostrd el documento I:l Moy no mostro el documento l:l

Elinformante conoce los datos:
L =T Si los conoce fssctainnt [FER oe A3 enresisral

2. Mo I:l Mo los conoose pera sabe de otro informante que los pusde proporcionar Seosa o = £F

2. Mo I:l Mo los conoce y no sabe de nadie mas que los pusda proporcionar #60 oe Ao eofresisral

Oificiali a FIOmero de libro: RIlmero de acta:

Dia

7.4 Datos de otro informante gque conoce los datos del Acta de Defuncidn

Entidad
Teléfono
8 OBSERYACIONES
. FUNCIONARIOS DEL RFE
Werificador de Campo Vo.Bo. del Yoocal del RFE enla Junta Oistrital Ejecutiva

PARA SER LLEMNADD CUAMNDO SE OBTEMGAMN DATOS DEL ACTA DE DEFUMNCION
Si, &n archivo loca Si, en Registro Civil MNo

Localizacion de & D,/ ND: [egha [Fecha

Fles Ao Dia Fles

RESULTADC DE CAMPC
Si Mo

Ciudadano fallecido:

Si Mo

Misma identidad:

PROCEDIMIEMNTO A APLICAR

Baja aplicada Motificacian en Ciudadano

Mo fallecido
Mo aplica Baja: ) previamente proceso ordinario diferente

mlombre

Firma Cargo
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Procedimiento alterno para dar de baja del Padron

‘! I N E Electoral los registros de ciudadanos fallecidos
wr

Instituto Nacional Electoral Manual del Verificador de Campo

ANEXO 3

PROCEDIMIENTO ALTERNO PARA CIUDADANOS FALLECIDOS
I N E CUESTIONARIO PARA RECABAR DATOS FALTANTES

Instituto Nacional Electoral Folio Testimonial

Llene el espacio correzspondiente o marque el cuadro con una X, segun corresponda

Teléfono
[ 2 REGISTROCANDIDATO PRESUNTAMENTEFALLECIBO ]
""""""""" T No. CONSECUTIVG: FOLIO CEDULA.
i NOMBRE: MUNICIPIO:
IMAGEN i DOMICILIO: SECCION:
H ENTIDAD: MANZAMNA:
DISTRITO: LOCALIDAD:

Wocalia Local Origen: “ocalia Distrital:

“ocalia Lecal Desting: “Vocalia Distrital:
| 5 e e =
4.1 ;Se localizd el domicilio? 4.2 Causa por la cual no se localizo el domicilio
1. S fpasa a 57 1. E= lote baldio Cédigo
Cadigo 2. E= otro uso de suelo I:I
2. Mo fpasa a £.5F I:I 3. Es vivienda deshabitada
4. El domicilio no existe frasa a mAF

5.1 ;Se localizé al infermante? 5.2 Causa por la cual no se localizé al informante

1. Ausencia fEragantfa 3 ofra
PEFEGRa OF f3

1. S fpasa a &F 2. Cambio de domicilio O NGS O GO

fos peoiaos, S5

3. Nunca ha vivido agui e irmra

Cadigo 4, Otra Pasa 3 &F
2. No fpasa o Ko7 l:l Especifica Cédigo
B. Rechazo fF e &e fa satrepisfa ) l:l

5.1 gElinformante entregd copia del Acta de Defuncién o Certificado Médico?

si I:l No, pero mostrd el documento I:l Mo v no mostré el documento I:l

Elinformante conoce los datos de la defuncidn:

. L
1. I:I Silos conoce (andtalos) 2. |:| Mo lo= conoce (pasa a 7))
Oficialia: NGmero de libro: Nimero de acta;

A pelidc Paterno Apellida fAatarno Miombre (=]
_____________________________________________________________________________ Cédiga
Firma Paremt e s Co | |
ESpe cHTCs CR GOS0 GE SEF e CEs e

o (a) 5. No familiar (Especifiqgue}

2. Padre o Madre 4. Otro parentesco (Especifigue) 6. Autoridad Municipal (Especifigue)

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EM EL ARTICULO 447 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, EL
CUAL REFIERE QUE CONSTITUYEN INFRACCIONES DE LOS CIUDADANOS.., A L& PRESENTE LEY: A) LA MEGATNWA A ENTREGAR INFORMACION
REQUERIDA POR EL INSTITUTO, ENTREGARLA DE FORMA INCOMPLETA O CONM DATOS FALSOS.. ¥ C) PROPORCIONAR DOCUMENTACION O
IMFORMACION FALSA AL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES. MANIFIESTO POR ELLO QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS SON WERIDICOS.

LA DIRECCION EJECUTMA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, DEL INSTITUTO MACIONAL ELECTORAL, REALIZO ESTA WISITA EL DA

DE. DEL AfiQ . DE CONFORMIDAD A LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE LA LEY GEMERAL DE INSTIMUCIONES

PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, EM SU ARTICULO 155, PARRAFC 8.
: FUNCIONARID ENCARGADO DE RECABAR:LOS DATOS

Flombre Completa Firma Carao

]
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